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Bereich Personal:
Vor Marktbeginn:

e Hauptansprechpartner*In fir alle Fragen rund um die Personaleinstellung
e Formulierung von Arbeitsvertragen

e Einarbeitung in Grundkenntnisse der Personaleinstellung

e Schulung der anderen Bereichsleiter in Sachen Personalfragen

e Schulung der Standleiter*Innen in Personalfragen

Wahrend Marktphase:

e Verantwortlich fir die Stundenzettel an den Markten und die Reisekostenabrechnung
e Einstellung von Aufbau/Abbauhelfern auf Rechnung

Nach Marktphase:

e Stundenzettel auswerten und zusammenfassen
e Ansprechpartner*In fir Rickfragen zu den Lohnsteuerbescheiden

Bereich IT:
Vor Marktbeginn:

e Einrichtung des iPad Kassensystem (Tillhub)

e Verantwortlich fur die Beschaffung der Kassen-Hardware (iPads, Drucker, Kartenlesegeréte,
Kassenlade)

e Einlernen in das Business Intelligence Tool Power BI

e Erstellen von Ad-Hoc Reports mit Power B

e Durchfliihrung kleinerer SQL-Abfragen

e Schulung der Standleiter*Innen in IT-Fragen (Kassensystem, Report, iPad, Inventur)

Wahrend Marktphase:

e Hauptansprechpartner*In fir Probleme rund um die Kassen Hardware und Tillhub fur die
Standleiter*Innen

e Tagliche Erstellung von Reports

e Uberprifung der Marktumsitze zu den erhaltenen Einzahlungen

Nach der Marktphase:

e Auswertungen der Markte mit dem Power Bl
e Boni-Berechnung der Standleiter*Innen

www.der-wachsende-kalender.de



Bereich Logistik/Deko:

Vor Marktbeginn:

Mitgestaltung unserer Weihnachtsmarkthitten

Einkauf von Designelementen und Werkzeugen

Lagerverwaltung sowie Einstellung und Koordinierung von Lagerhelfern zur Packung unserer
Deko-Pakete

Kommunikation mit den Logistikunternehmen

Organisation des Aufbaus und Abbaus unser Weihnachtsmarkthitten

Schulung der Standleiter*Innen in Deko- und Logistikfragen

Wahrend Marktphase:

Hauptansprechpartner*In fur Lieferant*Innen, Logistiker*Innen und Standleiter*Innen
Uberwachung von Produktbestianden auf den Mérkten

Nach Marktphase:

Einlagerung der Deko-Pakete und Produkte
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